
 
 

 
 

 
Ministero dell’Istruzione 

Direzione  Scolastica Regionale per la Campania 

BOSCOTRECASE IC 1 - S.M. PRISCO 
Ambito 21 

Via Annunziatella, 1   80042 BOSCOTRECASE (NA) TEL. 081.19519606  

C.F. 90081880636 -  e-mail NAIC8EJ00T@istruzione.it 

Sito web www.comprensivoboscotrecase.edu.it – p.e.c.naic8ej00t@pec.istruzione.it 
 
  

Alla A.R. Informatica di Race Antonio 

DISCIPLINARE PER LA TRATTATIVA DIRETTA ACQUISIZIONE SERVIZIO DI 

PROGETTAZIONE FESR “CABLAGGIO STRUTTURATO E SICURO ALL’INTERNO 

DEGLI EDIFICI SCOLASTICI” 
Avviso pubblico per la realizzazione di reti locali, cablate e wireless, nelle scuole - Fondi strutturali 

europei- Programma Operativo Nazionale “ Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimen t o”  

2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR)- REACT EU – Asse V- Priorità d’investimento 

13ì- (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID- 19 

e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia”- Obiettivo 

specifico 13.1.1 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” 

 

Codice progetto : 13.1.1A-FESRPON-CA-2021-370 

CUP: B29J21006030006 

CIG : Z4C3625AD4 

 

1. PREMESSA 

 
Nell’ambito del progetto Pon FESR “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici”, 
la scrivente istituzione scolastica intende acquisire mediante trattativa diretta con sistema 
M.E.P.A., in ottemperanza alla determina del DS prot.2928 del 27.04.2022, il seguente: 
servizio di progettazione da voi offerto con preventivo, NS Prot. n.2879 del 26.04.2022, per 
un importo totale di € 4.000,00. 
 
La  trattativa su MEPA,  i cui contenuti fondamentali della prestazione sono fissati in via 
autoritativa dalla P.A. non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. 
Si rende noto, comunque, che ai sensi del D.L. 52/2012 e L. 228/2012 (Legge di stabilità 2013) 
è stato esteso l’obbligo di approvvigionamento attraverso le convenzioni CONSIP a tutti gli 
Istituti e Scuole di ogni ordine e grado e per tutte le tipologie di beni e servizi e che la Stazione 
appaltante può recedere dal contratto, qualora l’aggiudicatario non adegui il contenuto delle 
prestazioni ancora da effettuare alle migliori condizioni previste in convenzioni CONSIP, 
anche se successive alla stipula del contratto stesso, qualora nei servizi intervengano 
trasformazioni di natura tecnico-organizzative rilevanti ai fini e agli scopi della fornitura e del 
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servizio appaltato. Fermo restando il pagamento delle prestazioni già rese, nessun indennizzo 
è dovuto al Fornitore. 
 

2. OGGETTO 

Il servizio di progettazione comporta: 
Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola;  
Verifica delle matrici poste in candidature; 
Modifica delle matrici per le nuove esigenze;  
Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 
Redazione del capitolato tecnico secondo la normativa PON;  
Verifica della fattibilità del capitolato tecnico;  
Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola; 
Sopralluogo e verifica degli spazi destinati ai prodotti di rete;  
Studio di fattibilità dei piccoli adattamenti edilizi occorrenti;  
Progetto esecutivo dei lavori da eseguire;  
Capitolato tecnico dei lavori da eseguire e delle forniture occorrenti; 
Esecuzione planimetrie e quant’altro necessario alla esecuzione dei lavori e alla istallazione 
del materiale;  
Preparazione della tipologia di affidamento;  
Redazione del disciplinare di gara, delle matrici d’acquisto, del capitolato tecnico definitivo  
Assistenza alle fasi della procedura;  
Ricezione delle forniture ordinate;  
Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato;  
Supervisione alla esecuzione dei lavori di installazione della rete e dei piccoli adattamenti 
edilizi necessari;  
Supervisione alla verifica di conformità e alla certificazione della rete;  

 
L’importo su cui si richiede ribasso è quello esposto sulla vetrina Consip, nella sezione 
MEPA alla voce “servizi per l’information Communication Technology” 

Il Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 31, del D.Lgs n.50/2016,  è il Dirigente 
Scolastico Elena Cavaliere, 

   
 

3. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato alle ore 
18 del 29.04.2022. L’offerta dovrà indicare pedissequamente le attività oggetto del servizio. 

Dovrà essere allegate all’offerta la seguente documentazione: 

⮚ il modello di tracciabilità finanziaria 
⮚ la dichiarazione sostitutiva dalla quale risulti l’insussistenza delle cause di esclusione 

di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e il possesso dei requisiti di carattere generale di 
cui all’ articolo 83 del D.Lgs. 50/2016 
 

 

 



 
 

 
4. IMPORTO A BASE D’ASTA, QUINTO D’OBBLIGO 

 
L’importo massimo a disposizione per il servizio di cui alla presente è di €3.367,51, IVA inclusa. 
Non sono ammesse offerte in aumento e il totale del servizio Iva compresa non potrà superare 
€3.367,51, pena l’esclusione dell’offerta.  
 

5. IPOTESI DI CESSIONE - SUBAPPALTO 

 
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall'art. 105 del D.Lgs 
50/2016. È vietato il subappalto del contratto oggetto della presente procedura.  

 

6. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 

 
Per consentire gli adempimenti previsti dall’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 
2010 così come modificata e integrata dal Decreto Legge 12 novembre 2010 n. 187, il fornitore 
aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta normativa, pena la nullità 
assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
Ai sensi, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla 
medesima legge, in particolare:  

● l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o              
presso la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle                     
commesse pubbliche (comma 1); 

● l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 
all’incarico e,  salvo  quanto  previsto  dal  comma  3  del  citato  articolo,  l’obbligo  di 
effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario 
postale (comma1);  

● l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 

all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG: Z4C3625AD4) e il codice unico e di 

progetto (CUP: B29J21006030006) 

● l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 
dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di 
accettazione dell’incarico, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale 
delle persone delegate a operare su di esso, e infine di comunicare ogni eventuale 
modifica ai dati trasmessi (comma 7);  

● ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente 

elenco.  

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si 
intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi 
del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico.  
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in 
violazione degli  obblighi  assunti  con  l’accettazione  dell’incarico  comporteranno,  a  carico 
dell’aggiudicatario,  l’applicazione  delle  sanzioni  amministrative  come  previste  e  
disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 
 



 
 

 
7. ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 95, COMMA 10, DEL D.LGS. N. 

50/2016) 

 
Si rappresenta che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non 

soggetti a ribasso, sono pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di: 

1) servizi di natura intellettuale; 

 

8. CAUZIONI E GARANZIE CONTRATTUALI RICHIESTE 

La stazione appaltante potrà richiedere, a garanzia degli impegni contrattuali, all’atto della 
stipula della trattativa diretta (contratto) all’aggiudicatario la garanzia definitiva nella misura 
e nei modi previsti dall’art. 103 del D.Lgs 50/2016, pari al 10% dell'importo contrattuale 
(imponibile) a mezzo deposito di assegno circolare o polizia fideiussoria intestato all’Istituto 
scolastico, la garanzia, laddove richiesta, sarà svincolata ai sensi e secondo le modalità di cui 
all’articolo 103 del D.Lgs 50/2016. 

Nella fattispecie per quanto concerne questo servizio si fa riferimento alla facoltà 
della  garanzia definitiva, l’art. 103 co. 11  che “è facoltà dell’amministrazione in casi specifici 

non richiedere una garanzia per gli appalti di cui all’articolo 36, comma 2, lettera a), nonché 
per gli appalti da eseguirsi da operatori economici di comprovata solidità nonché per le 
forniture di beni che per la loro natura, o per l’uso speciale cui sono destinati, debbano essere 
acquistati nel luogo di produzione o forniti direttamente dai produttori o di prodotti d’arte, 
macchinari, strumenti e lavori di precisione l’esecuzione dei quali deve essere affidata a 
operatori specializzati. L’esonero dalla prestazione della garanzia deve essere 
adeguatamente motivato ed è subordinato ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione.”  

L’ANAC con il parere n. 140/2019 ha chiarito “che nei casi di contratti di importo inferiore a 
40.000 euro assegnati mediante procedure diverse dall’affidamento diretto, le stazioni 
appaltanti sono tenute a richiedere la garanzia provvisoria di cui all’articolo 93, comma 1, 
ultimo periodo e la garanzia definitiva di cui all’articolo 103, comma 11, del Codice dei contratti 
pubblici. 

Nel caso specifico la garanzia non sarà richiesta, vista la comprovata solidità dell’operatore 
economico, in caso di ribasso d’asta. 

9. TERMINI E CONDIZIONI PARTICOLARI DEL SERVIZIO 

 
Le attività oggetto del servizio dovranno essere effettuate da personale qualificato. 
Il Fornitore dovrà predisporre e condividere con la Stazione Appaltante, entro 5 (cinque) giorni 
lavorativi, decorrenti dal primo giorno lavorativo successivo alla data di stipula della trattativa 
diretta: 
Verificare la congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola;  
Verificare le matrici poste in candidature; 
Modificare le matrici per le nuove esigenze;  
Effettuare ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 
Redigere il capitolato tecnico secondo la normativa PON;  
Verificare la fattibilità del capitolato tecnico;  
Verificare la rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola; 
Effettuare Sopralluogo e verifica degli spazi destinati ai prodotti di rete;  
Effettuare Studio di fattibilità dei piccoli adattamenti edilizi occorrenti;  
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Redigere il Progetto esecutivo dei lavori da eseguire, 
pena l’applicazione delle penali di cui alle Condizioni di Contratto n. 12. 
 

10. PAGAMENTI 

 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità 

dei flussi entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica che potrà essere emessa a 

conclusione delle attività oggetto del servizio. Secondo le vigenti disposizioni normative sul 

pagamento della fattura sarà applicato lo split payment (art. 17 DPR 633/72) tenendo conto 

sempre che il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte della Comunità 

Europea e sarà effettuato entro trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da 

parte del ministero. E’ facoltà dell'Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, 

concedere eventuali acconti. 

 

11. ULTERIORI DISPOSIZIONI 

 

L’offerta vincola il concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato 
per la presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e 
comunicate attraverso il sistema Consip. 

 

12. PENALI E RISARCIMENTO DANNI 

 
La mancata prestazione del servizio entro il termine fissato nel presente disciplinare, 
costituirà motivo di recesso del contratto con conseguente segnalazione all’Anac per 
inadempimento contrattuale.  

 

13. RISOLUZIONI E RECESSO 

 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche 
norme contrattuali, entro il termine perentorio di 3 giorni. 
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a 
pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 
È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal 
contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec 
con 15 gg. di preavviso rispetto alla data di recesso.  

 

 

 

14. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 



 
 

 
 
Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso 
al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) entro 30 giorni.  
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il 
prestatore e l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente 
è quello di Tutte le controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza 
dell’Autorità Giudiziaria del Foro di Torre Annunziata (Na), rimanendo in ogni caso esclusa la 
competenza arbitrale.  

 

15. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni 
altra informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 
esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 
garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici 
e manuali.  
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.  
 

16. RINVIO  

 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento 
di contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 50/2016. 
 

17. ULTERIORI INFORMAZIONI 

 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella 
di posta elettronica certificata naic8ej00t@pec.istruzione.it 
 

      
Il Responsabile Unico del Procedimento 

Il Dirigente Scolastico 
Elena Cavaliere 

 
 

 
 

 
 
 

 
Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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